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Attest- och
utanordningsreglemente

1 § Tillampningsomrade

Varje utbetalning skall foregas av kontroll och digital signering av tva i
forening.

Transaktioner som avser inbetalningar, forradsuttag, interndebiteringar,
kostnadsférdelningar, omforingar och korrigeringar attesteras inte utan
bokfors efter kontroll direkt av ekonomienheten.

2 § Uppdrag

Styrelsen ska for viss uppdragstid utse attestanter och utanordnare samt
ersittare for dessa. Styrelsen far uppdra at forbundsdirektoren att utse dessa.
Darutover ma erforderliga kontrollanter utses av forbundsdirektoren.
Styrelsen dger ritt att sjdlv utanordna.

3 § Attestants aliggande

Attestant av utbetalning ska forvissa sig om att utgift ar férenlig med
verksamheten, att transaktionen 6verensstimmer med avtalade villkor
och/eller ramavtal, att varan eller tjdnsten levererats till GR, att transaktionen
ar ratt konterad, att bokforingen sker vid ratt tidpunkt och i ratt
redovisningsperiod samt att avdelningen (motsvarande) ar betalningsskyldig.
Attestanten ska utfora erforderliga kontrollatgarder eller tillse att de utforts och
forvissa sig om att hinder i 6vrigt for utanordning inte foreligger.

Attestant av ovriga drendetyper enligt 1 § ska utféra de sirskilda
kontrollatgarder som behovs.

4 § Utanordnares aliggande

Utanordnare ska kontrollera att attest verkstills samt besluta om eventuell
utbetalning.

5 § Jav med mera

Kontroll, attest eller utanordning far inte verkstillas av den som sjilv ska
mottaga betalningen eller som star i beroendeforhallande till
betalningsmottagaren.

Inbetalningsattest far inte verkstillas av den, som sjélv gor inbetalningen.
Arvoden till fortroendevald attesteras av ordféranden och justerare genom att
justering av protokoll med nirvarolista sker.
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Rékningar avseende resor och representation fran fortroendevald, utéver av
fullméiktige faststillt arvode, attesteras av forbundsdirektoren.

Har styrelsen eller av styrelsen utsedd styrgrupp, arbetsgrupp eller dylikt
beslutat om resa eller representation far forbundsdirektoren attestera under
forutsattning att ersattning inte begérs for andra utlagg 4n sddana som kan
anses omfattande av beslutet.

6 § Beloppsgranser (TKR)

Foljande beloppsgranser giller:

Forbundsordféranden 50 000
Forbundsdirektor 10 000
Avdelningschef 2 000
Enhetschef laromedel 2 000

I 6vrigt, se attestordning.

7 § Tillampningsanvisningar med mera

Styrelsen far dar sarskilda skil sa foranleder medge undantag fran detta
reglemente.

Forbundsdirektoren far utfirda anvisningar for tillampningen av detta
reglemente.




